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Személyes adatot csak a jogszabalyoknak megfeleléen gytjtiink és kezeliink, azokat a leheto

legbiztonsagosabban taroljuk.

Hatosagi megkeresés kivételével harmadik félnek személyes adatokat csak hozzajarulassal adunk at.
Barkinek felvilagositast adunk a réla tarolt adatokrdl, ha ezt irasban kéri: dpo@officium.hu

A személyes adatainak torlését ezen a cimen kérheti: dpo@officium.hu

Officium Irodafejlesztd Zrt. (székhelye: 1044 Budapest, Oradna utca 4., Cégjegyzékszama: 01-10-
141529, adészam: 27427604-2-41, weboldala: www.officium.hu — tovdbbiakban: Officium Irodafejleszt6
Zrt.) 2018. méjus 25. napjatol kezdédden a jelen adatkezelési tajékoztatdban foglalt rendelkezések szerint

kezeli az On személyes adatait, azaz:

— név

— munkaba lépés kezdete
— TAJ-szdm

— addazonosito jel

— sziiletési név

— anyja neve

— sziiletési hely

— sziiletési id6

— allampolgarsag

— lakcim

— tartézkodasi hely

— munkaviszony kezdete

2.1. Adatfeldolgozok

munkabér

szamlavezeté bank neve,
szamlaszam

telefonszam, e-mail cim
személyi ig. szama

orvosi vizsgalat datuma
csaladi allapota

el6z6 munkahely adatai,
be- és kilépés datuma
(kilép8 papirok)
gyermek(ek) neve (ha van)
gyermek(ek) sziil. helye (ha

van)
gyermek(ek) sziil. ideje (ha
van)

gyermek(ek)  TAJ-szdma
(ha van)

tankolasi szokéasok

képmas

képmas

foldrajzi helyzet
riaszt6logok (be- és
kilépések)

Az Officium Irodafejleszté Zrt. a GDPR 28. cikke szerint csak olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik
vagy amelyek megfelel6 garancidkat nyujtanak az adatkezelés rendeletben foglalt kévetelményeinek vald
megfelelésére és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfelelé technikai és szervezési intézkedések

végrehajtasara.

A személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezék az adatokat kizardlag az adatkezeld utasitasanak
megfeleloen kezelik, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unios vagy tagallami jog kotelezi Oket.

Az alabbi adatfeldolgozok vesznek részt a folyamatban:

DOKUMAT Kft.
E-mail cim:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garanciak:

Dr. Matukovics Gabor
Telefonszam :

nemeth.jozsef@dokumat.hu

1124 Budapest, Fiirj u. 11/a.

konyvelés

Tevékenységébol  addéddan
lehetOséggel, de szerzddés
hasznalhatja fel az adatokat.

* ok Xk

+36 30 549 9341

rendelkezik betekintési
szerint méas célra nem

2. /9 oldal



Officium

Postai cim:
Végzett tevékenység:
Garancidk:

Dr. Albert Albert
Telefonszam:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garancidk:

Dr. Bokor Tamas és Tarsa Eii.

Telefonszam:

E-mail cim:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garancidk:

Tarhely.eu Kft.
Weboldal:
Telefonszam:

E-mail cim:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garancidk:

Dr. Pozsgay Gabor
Telefonszam :

E-mail cim:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garanciak:

GSGroup MyFleet Zrt.

Weboldal:
Telefonszam:

E-mail cim:

Postai cim:

Végzett tevékenység:
Garanciak:

1118 Budapest, Beregszéasz it 8./C IV. emelet 1.
konyvvizsgalat

Tevékenységébol  addéddéan  rendelkezik  betekintési
lehetOséggel, de szerz6dés szerint mas célra nem
hasznalhatja fel az adatokat.

k 3k Xk

+36 70 930 3410

2096 Urém, Cseresznyés u. 5.

tliz- és munkavédelem

Tevékenységéb6l  adédéan  rendelkezik  betekintési
lehetOséggel, de szerzb6dés szerint méas célra nem
hasznalhatja fel az adatokat.

X ok Xk

Szolg. Bt.

+36 20 933 8723

rendelobokor@gmail.com

1134 Budapest, Gidéfalvy u. 31.

iizemorvosi feladatok

Az adatfeldolgozét orvosi titoktartas kotelezi.

X 3k Xk

tarhely.eu

+36 1 789 2789

support@tarhely.eu

1538 Budapest, Pf.: 510.

tarhely szolgaltatas

A szolgaltatd az adatokat sajat szerverén tarolja, igy elvi
lehet&séggel bir a betekintésre.

X 3k Xk

436 1 787 5678

pozsgay@Qdrpozsgay.hu

1013 Budapest, Attila ut 31. I1/1.

igyvédi feladatok

Az adatfeldolgozét tigyvédi titoktartas kotelezi.

* 3k Xk

www.myfleet.hu

+36 1 506 0400

myfleet@myfleet.hu

1118 Budapest, Budadrsi ut 52.

flottakévetés

Tevékenységébol  addéddéan  rendelkezik  betekintési
lehet6séggel, de szerzédés szerint més célra nem
hasznalhatja fel az adatokat.
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Az Officium Irodafejleszté Zrt. adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki, akihez az adatkezeléssel kapcsolatban
az alabbi elérhetoségeken fordulhat:

‘Wancsakovszky Norbert

Telefon: +36 1 445 2065

Email: dpoQ@officium.hu

Az adatkezelés célja: Szerzédésben foglaltak teljesitése, illetve kapcsolattartas a munkavallalokkal.

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartdsa és megsziintetése.
Az adatokhoz a vezetOség kivételével senki nem férhet hozza, igy az Adatkezel§ mas munkavallaldja
vagy egyéb, az Adatkezel6vel més jogviszonyban all6 személy azokat semmilyen médon és formaban nem
ismerheti meg.

Az Adatkezel6 — Osszhangban a NAIH allaspontjaval — nem készit fénymésolatot személyazonositd
igazolvanyokrol.

Egészségligyi alkalmassdgi vizsgalatra a munkaviszony fenndlldsa alatt sor keriilhet (id&északos
munkaegészségiigyi feliilvizsgalat). A munkdltaténak a dolgozé munkakori alkalmassaganak vizsgalatat
a 33/1998. (VI1.24.) NM rendelet 14. sz. melléklete és az 50/1999. (XI1.3.) EiM rendelet 1. sz. melléklete
alapjan kell kérnie az tizemorvost6l. A munkaltaténak nyilvantartdst kell vezetnie, amely a természetes
személy vonatkozasidban tartalmaz kiilonleges (egészségiigyi) személyes adatokat.

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat az Adatkezel6 nem ismeri meg, nem kezeli azokat.
Adatkezel6 az egészségiigyi alkalmassdg eldontése céljabdl az egészségligyi szolgaltatétol szarmazd
alkalmassdgi eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavallald egészségiigyi alkalmassdgarol.
Adatkezel6 csak az egészségligyi alkalmassag tényét bizonyité adatot kezeli.

Az Officium Irodafejleszté Zrt. munkavallalirél személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartast
vezet(het).

A jogositvany tipusat egyes munkakorok betoltéséhez sziikséges kovetelmények teljesiilésének ellenérzése
céljabol kezelheti az Officium Irodafejleszt6 Zrt..

Amennyiben egy munkakor betoltésének feltétele a feddhetetlen eléélet, tigy ezt az Officium Irodafejlesztd
Zrt. mar az allds meghirdetésekor az érintettek tudomasara hozza, akik ennek tudatdban donthetnek a
jelentkezésrol. Az erkolcsi bizonyitvanyt jogszabalyi el6iras hianyaban nem tarolja Adatkezeld, kizardlag
a bizonyitvany bemutatdsanak tényét és elfogadasat rogziti.
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Az adatokat kizardlag Adatkezel6 személyzetis munkavallaléi és az adatfeldolgozdk ismerhetik meg.

A kezelt adatok megérzési ideje:

Kezelt adat

Megodrzési id6

név: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
munkéaba 1épés kezdete: a nyugdijkorhatdr elérését kévetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
TAJ-szém: a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
adbazonosité jel: a nyugdijkorhatédr elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
sziiletési név: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
anyja neve: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
sziiletési hely: a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
sziiletési 1d6: a nyugdijkorhatér elérését kévetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
allampolgarsag: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
lakeim: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
tartozkodasi hely: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
munkaviszony kezdete: a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
munkabér: a nyugdijkorhatér elérését kévetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
szamlavezetd bank neve, a nyugdijkorhatdr elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
szamlaszam :
telefonszam, e-mail cim: 1 év a szerz6dés megsziinését kovetéen — GDPR 6. cikk 1
f
személyi ig. szdma: a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
orvosi vizsgélat ddtuma: a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
csaladi allapota: a nyugdijkorhatér elérését koveté 5 év — Tny. 99/A. § (1)
el6z6 munkahely adatai, be- és a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
kilépés datuma (kilépd papirok):
gyermek(ek) neve (ha van): a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
gyermek(ek) sziil. helye (ha van): a nyugdijkorhatdr elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
gyermek(ek) sziil. ideje (ha van):  a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
gyermek(ek) TAJ-szdma (ha a nyugdijkorhatar elérését kovetd 5 év — Tny. 99/A. § (1)
van):
tankolasi szokasok: 1 év — GDPR 6. cikk 1. b)
képmas: 1 hét — GDPR 6. cikk 1. f)
képmaés: a hozzdjarulds visszavondsiig — GDPR 6. cikk 1. a)

foldrajzi helyzet:
riaszt6logok (be- és kilépések):

2 év — GDPR 6. cikk 1. f)

nincs torlés a biztonsigtechnikai eszkoz jellegébdl addéddan

— GDPR 6. cikk 1. f)
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Az adatok a kovetkezd rendszer(ek)ben keriilnek taroldsra:

Levelez6 rendszer: Mivel az elsddleges kommunikécié levélben torténik, a legtobb adat megtalalhaté
a mailszerveren is.

Kamerarendszer: Kiilon rendszer, lokdlisan és sajat alkalmazassal lehet hozzaférni.

Vallalatiranyitasi rendszer: A vallalatirdnyitdsi rendszer az adatokat egy adatbézisban téarolja.
A hasznélt alkalmazas lehetséget ad a jogosultsagok személyre szabdsara ezédltal védve a bizalmas
adatokat.

Mobiltelefonok: A telefonokon elérheté a levelezd rendszer és a munkatdrsak kapcsolattartasi adatai.
A telefonok minden esetben PIN-nel védettek az illetéktelen hozzaféréssel szemben.

Hordozhaté szamitégépek: A hordozhat szamitégépek esetén kiilonos tekintettel jarunk el, csak a
szitkséges mennyiségli adat kertil rajtuk taroldsra. A hozzaférést jelszavas védelemmel korlatozzuk.

Mentés: A mentések a szervertdl elkiilonitve és elzdrva keriilnek térolasra.

Papiralapt dokumentumok: A papiralapi dokumentumok zéart helyiségben taldlhatok és csak az arra
jogosultak férhetnek hozza.

GPS rendszer: Az adatokhoz csak a jogosultsiggal rendelkezd munkatirsak férnek hozza.
Az adatfeldolgozonak elvi lehetésége adott a hozzéférésre.

On az adatkezeléssel kapcsolatos jogait az alabbi médokon gyakorolhatja. Az Officium Irodafejlesztd Zrt.
az On személyazonossdginak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nytjtasat kérheti annak érdekében,
hogy harmadik személy jogai és szabadsigai ne sériiljenek.
— személyesen felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi tisztviselével (eldre egyeztetett idépontban) az
alabbi cimen: 1044 Budapest, Oradna utca 4.;
— emailt kiild az adatvédelmi tisztviseld részére a dpo@officium.hu emailcimre;
— telefonon felveszi a kapcsolatot az adatvédelmi tisztviselGvel a +36 1 445 2065 telefonszdmon;

Ont az alfejezetekben talalhaté jogok illetik meg az adatkezeléssel kapcsolatban:

8.1. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald jog

Az Officium Irodafejleszté Zrt. tdjékoztatdst nytjt Onnek arra vonatkozéan, hogy kezeli-e személyes
adatait.
Ha az Officium Irodafejleszté Zrt. kezeli a személyes adatait, akkor On jogosult a kovetkezd informéacidkhoz
hozzaférni:

(i) az adatkezelS — és ha van, képviselGje — kiléte és elérhet&ségei;
i) ha van, az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8ségei;
) az adatkezelés célja;
v) az adatkezelés jogalapja;

) a kezelt személyes adatok;

) a személyes adatok cimzettjei vagy azok kategoridi;

) ha van, harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezetnek torténd adattovdbbitds és annak
adatbiztonsagi garanciai;

) a személyes adatok tdroldsanak tervezett idétartama vagy meghatdrozésdnak szempontjai;

) az On személyes adataival kapcsolatos jogai;
(x) az On hozzajaruldsa visszavondsanak joga;

) ha van, az automatizalt dontés és profilalkotds logikéja és kovetkezményei;

)

Az Officium Irodafejlesztd Zrt. altal kezelt személyes adatainak egy mésolatat az On rendelkezésére
bocsatja oly moédon, hogy az nem érintheti hatranyosan maéasok jogait és szabadsagait. A tovabbi
masolatokért az Officium Irodafejleszté Zrt. dijat szamithat fel, a megalapozatlan, tilzé vagy ismétl6dé
kérések teljesitését megtagadhatja.
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8.2. Helyesbitéshez valo jog

On jogosult kérni, hogy az Officium Irodafejlesztd Zrt. indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az On
pontatlan-, illetve egészitse ki az On hidnyos személyes adatait. A folyamat részeként sor keriilhet a
modositand6 adat valésagtartalmanak ellenérzésére.

Az On helyesbitésre vonatkozé joga nem terjed ki arra, hogy az Officium Irodafejleszté Zrt. a
kamerafelvételt mdédositsa, azonban kiterjed arra, hogy az Officium Irodafejleszt6é Zrt. a kamerafelvétel
visszanézésére vagy a kamerafelvétel kiaddsara vonatkozd jegyzokonyvet helyesbitse, amennyiben az
pontatlan vagy hidnyos adatot tartalmaz.

8.3. Torléshez val6 jog

Az Officium Irodafejleszt6 Zrt. az On kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torli az On személyes adatait.
) y
Az Officium Irodafejlesztd Zrt. a személyes adatokat nem torli, ha az adatkezelés:

(i) a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tajékozdddshoz valé jog gyakorldsa céljabdl,

(ii) a személyes adatok kezelésére jogi kotelezettség teljesitéséhez, illetve kozérdekbdl vagy az Officium
Irodafejleszté Zrt-re ruhéazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges,

(iii) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjdn,

(iv) kozérdekil archivélds céljdbdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol
(amennyiben a torléshez valo jog valoszintisithet8en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezt az adatkezelést),

(v) jogi igények el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges.

Egyéb esetekben az Officium Irodafejleszté Zrt. indokolatlan késedelem nélkiil torli az On személyes

g

adatait, ha. ..

(i) az Officium Irodafejleszt6 Zrt-nek nincs szitksége a személyes adatokra abbédl a célbél, amely célbol
gyljtotte vagy kezelte,

(ii) On tiltakozik az adatkezelés ellen a sajit helyzetével kapcsolatos okbél és nincs els6bbséget élvezd
jogszeriu ok az adatkezelésre,

(iii) a személyes adatait jogellenesen kezelték,

(iv) az Officium Irodafejleszté Zrt., illetve adatfeldolgozéja jogi kotelezettsége teljesitéséhez koteles a
személyes adatokat tordlni.

8.4. Korlatozasahoz valo jog

On kérheti, hogy az Officium Irodafejleszt6 Zrt. korldtozza az adatkezelést. Az adatkezelés korldtozasa
esetén az Officium Irodafejleszté Zrt., illetve adatfeldolgozdja a személyes adatok tarolasa kivételével
csak az On hozzéjaruldsaval vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas
személy jogainak védelme érdekében vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol
kezelheti.
On a személyes adatok kezelésének korlatozasat kérheti, ha. .
(i) On vitatja a személyes adatok pontossagat,
(ii) az adatkezelés jogellenes, On a személyes adatok térlését ellenzi,
(iii) az Officium Irodafejleszté Zrt-nek, illetve adatfeldolgozdjdnak a személyes adatokra adatkezelés
céljabol nincs sziiksége, azonban On jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
a személyes adatok korlatozasat igényli,
(iv) On tiltakozik az adatkezelés ellen a sajat helyzetével kapcsolatos okbél.
Az Officium Irodafejleszté Zrt. az adatkezelés korldtozdsanak felolddsardl tajékoztatja Ont a felolddst
megel6zoen.
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8.5. Tiltakozashoz valé jog

On jogosult arra, hogy tiltakozzon személyes adatainak kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében,
illetve jogos érdekbdl torténé kezelése ellen, ideértve az emlitett két okbdl végzett profilalkotést is. Ebben
az esetben az Officium Irodafejleszto Zrt. a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintettek érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés céljabol torténik, On jogosult arra, hogy tiltakozzon
az adatkezelés ellen, ideértve az ehhez kapcsolédd profilalkotdst is. Ezt kovetéen a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetSk.

8.6. Adathordozhatoésiaghoz vald jog

On jogosult arra, hogy az Officium Irodafejlesztd Zrt. rendelkezésére bocsatott adatait tagolt, széles
koérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik adatkezelének tovabbitsa, ha. . .

— az adatkezelés hozzajaruldson vagy szerzédésen alapul; és

— az adatkezelés automatizalt médon torténik.
A jog gyakorldsa sordan On jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithaté — kérje az adatai
kozvetlen tovabbitasat.
Az adathordozhatosigi jog nem alkalmazandé akkor, ha. . .

— az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6 kozhatalmi jogositvanya gyakorlasanak keretében

torténik;
— hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.7. Visszavonashoz val6 jog

On jogosult arra, hogy hozzajarulasit ugyanolyan egyszerli médon visszavonja, ahogy azt elézoleg
megadta az Officium Irodafejleszté Zrt. szamara. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavonas
elotti adatkezelés jogszeriiségét.

8.8. Automatizalt dontéssel kapcsolatos jog

On jogosult arra, hogy ne terjedjen ki Onre az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely joghatdssal jarna vagy hasonloképpen jelentés mértékben
érintené. Ez nem alkalmazhat6 abban az esetben, ha. ..
— a dontés meghozatalat az Officium Irodafejleszt6 Zrt-re alkalmazandé unids vagy tagallami jog teszi
lehet&vé;
— az On és az Officium Irodafejleszté Zrt. kozotti szerzédés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;
— az az On kifejezett hozzdjaruldsan alapul.
Utébbi két esetben On jogosult arra, hogy emberi beavatkozést kérjen, dllaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogdst nyudjtson be.
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Officium

Amennyiben jogsértést észlelt az Officium Irodafejleszté Zrt. vagy adatfeldolgozéi személyes adatok
kezelése soran, akkor lépjen vellink kapcsolatba a kévetkez6 emailcimen vagy telefonszamon:

Wancsakovszky Norbert
Telefon: +36 1 445 2065
Emailcim: dpo@officium.hu

A személyes adataira vonatkozd jogainak megsértése esetén panaszt nyujthat be a hatésdghoz az alabbi

elérhetGségen:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatbosag
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Személyes adatai kezelése soran torténé jogsértés esetén birdsighoz is fordulhat. Ebben az esetben a
perben az adatkezel$ székhelye szerint illetékes térvényszék jar el. A per — az On valasztésa szerint — az
On lakéhelye/tartézkoddsi helye szerinti torvényszék eltt is megindithato.

A tajékoztatd jelen verzidjanak kiadasi datuma:
2021. szeptember 13.
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